ООО «Альфа-Колор»

ПАМЯТКА ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИЙ

1. Для заключения договора Вам необходимо представить ЗАВЕРЕННЫЕ печатью и подписью уполномоченного лица следующие документы:
· Карточку контрагента;

· Копию документа (свидетельства) о государственной регистрации юридического лица (ОГРН);

· Копию документа (свидетельства) о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ и о присвоении ИНН/КПП;

· Копию документа (протокола, решения либо приказа) подтверждающего избрание, либо назначение единственного исполнительного органа юридического лица (генерального директора / директора);

· Копию устава (или страниц устава) в последней редакции, утвержденного и зарегистрированного в установленном порядке содержащего сведения: наименование и место нахождение, виды деятельности, участники (акционеры), размер уставного капитала, положение об исполнительном органе (генеральном директоре, директоре), страница с указанием сроков исполнения полномочий директора (генерального директора), последняя страница с образцами подписей учредителей;

· Доверенность на право подписи (в случае когда договор подписывает не руководитель юридического лица, назначенный решением или протоколом собрания учредителей).

· Копии свидетельств о регистрации транспортного средства на автомобили включенные в перечень договора. 
· Сведения из ЕГРЮЛ в отношении контрагента (в форме официальной выписки, выдаваемой ФНС, либо в форме распечатки с официального сайта ФНС России (распечатку с сайта можно сделать по ссылке - http://egrul.nalog.ru/));
Каким образом происходит заверение: 

· указывается фраза «Копия верна»;

· указывается должность (для юр. лиц), ФИО того, кто заверяет;

· печать организации/ИП (только для ЮЛ/ИП);

Заверять можно 3 способами: 

· указывать всё вышеизложенное на каждой странице;

· заверять подокументно (т.е. каждый документ сшивается отдельно (например, степлером), на место сшивки приклеивается бумажная пломба, на обратной стороне документа указывается приведённая выше информация, роспись и печать ставиться с лицевой и обратной стороны таким образом, чтобы частично они были на самой копии, частично на сшивке).

· заверить все документы одной сшивкой – то же самое, что подокументно (в части пломбы), только скрепляются под одной пломбой все документы). 

2. При каждом заезде на ремонт при себе необходимо иметь:
· Гарантийное письмо от организации (на бланке организации с указанием реквизитов, с подписью руководителя и круглой печатью) на имя директора ООО «Альфа-Колор» Тюрина Игоря Николаевича с просьбой произвести ремонт автомобиля (указать модель, гос. номер);

· Доверенность на получение от ООО «Альфа-Колор» автомобиля, на право подписи заявки к заказ наряду, акта осмотра транспортного средства, акта выполненных работ, заказ-наряда и иных документов необходимых для сдачи автомобиля в ремонт и получения его после произведенного ремонта, на право согласования стоимости и сроков ремонта.

· Свидетельство о регистрации транспортного средства на автомобиль подлежащий ремонту.
· Документ, удостоверяющий личность лица представляющего интересы организации при выполнении ремонта.
Контактные телефоны:

Для предварительной записи на ТО и Р - Сервисный консультант – 97-97-440 доб. 1023, 1024
Для обсуждения спорных вопросов и вопросов связанных с заключением договора - Начальник отдела по работе с корпоративными клиентами Крапивка Наталья моб. 8 (937) 65-93-120 
В случае не согласия с текстом договора, протокол разногласий Вы можете отправить на электронную почту jurist@alpha-center.ru или позвонить по телефону 97-97-440 доб. 1090 юрисконсульту Аблеевой Алёне.

КАРТА КОНТРАГЕНТА

	Полное наименование организации
	

	Краткое наименование организации
	

	Должность, Ф.И.О. руководителя организации (полностью), контактный телефон
	

	Ф.И.О. главного бухгалтера (полностью), контактный телефон
	

	Телефон организации
	

	Факс
	

	E-mail
	

	http://
	

	
	

	Адреса:
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	
	

	Банковские реквизиты:
	

	ИНН / КПП
	

	р/с
	

	банк
	

	к/с
	

	БИК
	

	Код ОКПО
	

	ОКОНХ
	

	ОКВЭД
	

	ОГРН
	

	
	

	
	

	Контактное лицо от организации:

	ФИО (полностью), должность, 

телефон
	

	
	

	Срок действия договора
	с «____»________________201__ г. 

по «31» декабря 201__ г.

	Пролонгация
	ДА





НЕТ


Руководитель организации
М.п.

 ОБРАЗЕЦ ГАРАНТИЙНОГО ПИСЬМА

НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

	«___»_________________201__ г.

(дата должна совпадать с предполагаемой датой заезда на ремонт)


	Директору ООО «Альфа-Колор»

Тюрину И.Н.
от ___________________________________

(наименование организации)

______________________________________

(ФИО рук-ля)


ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО

Прошу Вас произвести ремонт автомобиля _______________________, регистрационный номер 


	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	в ООО «Альфа-Колор». Оплату согласно договора гарантируем.


______________________





/____________________/

(должность)



(подпись



(фамилия, инициалы рук-ля)

М.П.

Примечание: В случае необходимости в гарантийном письме указывается, конкретные объемы работ и необходимые запасные части.

Контактное лицо от организации: 

____________________________________

(должность, ФИО)

____________________________________

(контактный телефон)

ОБРАЗЕЦ ДОВЕРЕННОСТИ

ДОВЕРЕННОСТЬ
Дата выдачи «___» ______________201___г.

Срок действия доверенности с «___» ______________201___г. по «___» ______________201___г.

Организация _________________________________________________________________________________

ИНН _________________________ КПП ____________________________ ОГРН _________________________

в лице ______________________________________________________________________________________

настоящей доверенностью уполномочивает

_____________________________________________________________________________________________

Проживающего по адресу: 

_____________________________________________________________________________________________

паспорт: серия ________ № ______________________________

Кем выдан ___________________________________________________________________________________

Дата выдачи «___» ______________201___г.

Представлять интересы Организации в Обществе с ограниченной ответственностью «Альфа-Колор» и Обществе с ограниченной ответственностью «Альфа-Сервис» со следующими правами:

1) сдавать автомобиль в ремонт, на техническое обслуживание и установку дополнительного оборудования

2) получать от ООО «Альфа-Колор» и ООО «Альфа-Сервис» материальные ценности

3) право подписи заявки к заказ наряду, акта приема передачи автомобиля, акта осмотра транспортного средства, акта выполненных работ, заказ-наряда и иных документов необходимых для сдачи автомобиля в ремонт и получения его после произведенного ремонта

4) право согласования стоимости и сроков ремонта
5) получать счета на оплату и производить оплату
6) предоставлять согласие на разборку всех агрегатов ТС, в том числе номерных
7) составлять и подписывать акты осмотра ТС и акты отбора проб нефтепродуктов, заявлять требование об отказе или требование о производстве независимой экспертизы
Автомобили, передаваемые на техническое обслуживание и ремонт.

	№ п/п
	Марка автомобиля
	Гос. рег. номер
	VIN

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


Доверенность выдана на срок до « _____» _________________ 20____ г.

Доверенность выдана без права передоверия. 

Подпись ________________________________________  ______________________ удостоверяю.
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     (Ф.И.О)[image: image2.png]




    (образец подписи)


Руководитель Организации ___________________  _____________________  /_________________________/
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            (должность)[image: image4.png]


             (подпись)[image: image5.png]


                      (Ф.И.О)
М.П.


Главный бухгалтер _____________________  /_________________________/

  


       (подпись)[image: image6.png]


                (Ф.И.О)

